Weisungen betreffend die minimalen Aufbewahrungsfristen

fiir die Archivalien der Kreise des Kantons Graubiinden

Von der Reglerung erlassen am 16. August 1982

I. Flir die Archivalien der Kreise gelten die folgenden mini-

malen Aufbewahrungsfristen:

Aufbewahrungs-
fristen
Abstimmungen
Anordnungen . . . + .+« + « « s+ « +« & « & » . 5 Jahre
Abstimmungsprotokelle . . . . . . . . ., . . dauernd
Stimmregister . . . + + 4+ + « 4+ « 4 « « +» o bis 6 Monate nach
Ablauf der Rechts-
mittelfrist
Stimmzettel . . . . .+ . +« 4+ -« « + + +« .+ . . 6 Monate
Amtliches Inventar; siehe Erbschaftsakten
Amtsbefehle (Akten und Entscheide) . . . . . . dauvernd
Amtsibergaben, Amtslibergabeprotokolle . . . . dauernd
Amtsberichte an Aufsichtsbehdrde . . . . . . . dauernd
Archiv
Inspektionsberichte . . . . . . . . . . . . dauernd
Inspektionsplé&ne und Archivverzeichnisse . dauernd
Archivar; silehe Kreisorgane, Behdrden und
Beamte

Armenwegen: Berichte der Gemeindekommisstionen dauernd
Arrest und Arrestbegehren; siehe Betreibungs-
wesgen

Bauhandwerkerpfandrechte
Akten und Korrespondenz . . . . . + + . . . 10 Jahre
Entscheide . . . . . . . + . +« « + . . . . dauernd
Beamte; siehe Kreisorgane, Behdrden und Beamte
Behdrden; siehe Krelsorgane, Behorden und

Beamte
Beistands- und Beiratschaften; siehe Vormund-
schaftswesen

Belege; siehe Rechnungswesen
Bereinigung von Grenzen; siehe Grenzen

Berichte iiber Beamtungen und Kommissionen . . 30 Jahre
Besoldungen; Akten und Abrechnungen . . . . . 10 Jahre
Akten, die Einsicht in die Entwicklung der
Besoldungen und Entschddigungen geben . . dauernd
Besoldungsreglemente s 4 4+ 4 2+ 4 a4 « « & « « dauernd
Betreibungs- und Konkurswesen
Arrestbegehren und Arresturkunden . . . . . 10 Jahre

Konkursbegehren, Konkurserdffnungen,

Schluss des Xonkursverfahrens, mit

Ausnahme der Entscheide . . . . . . . . . 10 Jahre
Entscheide betr. Konkursverfahren . . . . . dauernd



Aufbewahrungs-
fristen

Betreibungs- und Konkurswesen (Forts.)

Nachlassakten mit Ausnahme der Entscheide . 10 Jahre
Entscheide betr. Nachlassverfahren . . . . dauernd
Verlustscheine (sofern nicht Kreisforde-

rungen betreffend) ., . . . . . . . . . . nach Gutfinden
Rechtsdffnungsakten, mit Ausnahme Jder

Entscheide . . . . . . . . . + + + « « . 10 Jahre
Rechtsoffnungsentscheide . . . . . ., . . . dauernd
Berichte der Aufsichtsbehdrde . . . . . . . 30 Jahre
Bescldung Betreibungsbeamter; siehe Be-

soldungen
Kautionen und Vergicherungen; siehe Ver-

sicherungen
Personelles und Wahlen; siehe Kreis-

organe etc.
(Im Besonderen ist die Verordnung des
Bundesgerichts lber die Aufbewahrung der
Akten vom 14.3.1%38 2zu beachten).

Beurkundungen; siehe Notariatswesen

Bewelse; siehe Sicherstellung gefahrdeter
Bewsise

Bilanzen; siehe Rechnungswesen

BOsartige Tiere; siehe Verwahrung bdsartiger

Tiere
Brinde, Brandermititlung, Brandschidden . . . . 30 Jahre
"Bsatzig"; siehe Kreisorgane, Behorden und

Beamte

Depoesiten auf Recht hin
Akten und Korrespondenzen . . . . . . . . . 5 Jahre nach Auf-
hebung

Rickgabeempfangscheine . . . . . . . . . . dauernd

Einladungen zu Sitzungen, Konferenzen & Be-
sprechungen s+ e s 4 s 4 e s+ o+ 4« e « . Ablauf Amtsdauer
Einstellungsverfigungen; siehe Strafsachen
Elementarschd3den {Wasser-, Flur- und La=-
winenschéaden)
Meldungen, Akten und Protockolle . . . . . . 10 Jahre
Feuerschéaden; siehe Brinde und Brand-
ermittiungen
Entkrédftung von Wertschriften; siehe Wert-
schriften




Aufbewahrungs-
fristen
Erbschaftssachen: Amtliche Inventare, Erbgangs-
urkunden, Erbteilungen, Losbildungen, Testa-
mente, Testamentserdffnungen, Testaments-
vollstrecker, erbrechtliche Liguidationen,
Rufe etc., samtliche Urkunden, Entscheide,
Akten und Korrespondenzen . . . . . . . . . dauernd
Erlasse der Kreise (Verfassungen, Gesetze,
Verordnungen, Reglemente usw.) . . . . . . dauernd
Ersitzung von Grundeigentum
Akten und Korrespondenzen . . . . . . . . . 10 Jahre
Entscheide . . . . . . . . . . . . . ... dauernd
Feuerpolizeti und Feuerpolizeiwesen . . . . . . nach Gutfinden
Finanzwesen; siehe Rechnungswesen
Forum, unparteiisches; siehe unparteiisches
Forum
Friedensbirgschaften
Akten und Korrespondenzen . . . . . . . . . 5 Jahre nach Auf-
hebung
Entscheide und Urteile . . . . . . . . . . dauernd

Ganten und Gantlisten; siehe Versteigerungen
Gef&hrdete Beweilse; siehe Sicherstellung ge-
fdhrdeter Beweise
Grenzen und Grenzbereinigungen
Akten und Protokolle . . . . . . . . . . . dauernd
Grossrat und Grossratstellvertreter: siche
Kreisorgane, Beh&rden und Beamte
Grundbuchverwalter; siehe Kreisorgane, Be-
hdrden, Beamte
Grundeigentum; siehe Ersitzung von Grund-
eligentum

Handwerkerpfandrecht; siehe Bauhandwerker-—

pfandrecht
Hundesteuer, Hundesteuerlisten (siehe auch
Kreissteuern) . . . . . v v v v v w v . .. 10 Jahre

Injurien; siehe Strafsachen

Inventare
des Kreises . . . . . . « v v v v v v .. . dauernd
Amtliche Inventare; siehe Erbschafts-
sachen

Kautionen von Kreisbeamten; siehe Versiche-
rungen
Konkurs; siehe Betreibungs~ und Konkurswesen



Auftbewahrungs-
fristen

Kreiskrankenkasse
Abrechnungen (Arzt, Apotheker, Heil-
anstalten) . . . . . . . . . . . . . . . 10 Jahre
Krankenscheine . . . . . . . . . . . . . . 10 Jahre
Mitgliederakten (Beitrittserkldrungen,
Uebertrittscheine etc,) . . . . . . . . . bis 10 Jahre nach
Austritt
Original-Jahresrechnungen inkl. Haupt-
buch und Journal . . . . . . . . . . . . dauernd
Pr&mientarife e e v+« s e 4w e & s s« . Gauvernd
Unterlagen fir Jahresabschluss . . . . . . 50 Jahre
Unterlagen fir Geltendmachung der
Bundesbeitrdge . . . . . . . . . . . . . bis nach der Re-
vision durch das
Bundesamt
Kreisorgane, KreisbehOrden und Beamte
Wahlen: Anordnungen von Wahlen, speziell
dexr Kreiswahlen (Landsgemeinde, "Bsatzig")5 Jahre
Wahlprotokolle: . . . . . . . . . . . . . dauernd
Stimm~ bzw. Wahlregister . . . . . . . . bis zum Ablauf der

Kasgssationsfrist
Stimmzettel {Kreiswahien) . . . . . . . . 1 Monat
Personalakten . . . &« v + + 4 4« 4 4 + 4+ +« « 10 Jahre nach Aaus-

scheiden des Funk-
tiondrs aus der Be-
horde oder der Be-
amtung
Amtsibergaben, Amtsilibergabeprotokelle . . . dauernd
Berichte iliber Kreisorgane und Beamte , . . 30 Jahre
Grosser Rat: Einsitznahme der Stell-
vertreter . . . 4 4+ 4 4 ¢ +« s 4 « « « « « 5 Jahre
Kreisspital
Jahresberichte, ~rechnungen . . . . . . . . dauernd
Bauakten {Pl&ne, Vertrige, Abrechnungen) . dauernd
Personalakten {Aerzte, Verwalter) . . . . . 10 Jahre nach
Dienstaustritt
Spitalkommission (Protokeolle, Berichte,
Wahlen) . . . . . . . . « +« « +« +« + « . . dauernd
Kreissteuern; siehe Rechnungswesen

Landsgemeinde; siehe Kreisorgane, Beh6rden,
und Beamte
Lawinenschédden; siehe Elementarschéiden
Lebensmittelkontrolle
Inspektions- und Expertenberichte . . . . . 10 Jahre
Berichte Uber Beanstandungen und
Verfligungen . . . . + + + + + + 4+ + « « . 10 Jahre nach Be~
triebsschliessung




Liguidationen
konkursamtliche; siehe Betreibungswesen
erbrechtliche; siehe Erbschaftssachen

Losbildungen
bei Erbteilungen; siehe Erbschaftssachen
bei Lotterien . . . . . . . .+ . o . . .

Lotterien und Lotteriebewilligungen . . . .

Marchungen, Marchen; siehe Grenzen & Grenz-
bereinigungen

Mortifikation von Wertschriften; siehe Wert-
schriften

Nachlass: siehe Betreibungs- und Konkurswesen

Notariatswesen

Urkundenregister & Beglaubigungsregister
(A+B) . . v v v e e e e e e e e e

Urkundenoriginale oder Urkundendoppel .

Korrespondenzen und Rechnungen . . . . .

Notariatsberichte/Inspektionsberichte .

Kreisnotar (Wahlen und Persocnelles);
siehe Kreisorgane etc.

Pfandrechte; siehe Bauvhandwerkerpfandrechte

Pfandungen; siehe Betreibungs- und Konkurs-
wesen

Piizkontrolle; Akten und Kontrollberichte .

Polizeiakten; siehe Strafsachen

Protokolle sdmtlicher Kreisbehdrden und
Beamten . .+ .+ + 4 4 4 v v et e e e e e

Rechnungswesen
Rechnungsabschliisse, Bilanzen, Betriebs-
rechnungen . . « . v +« « « o « + 4 . .
Rechnungsbelege und Rechnungskorrespondenz
Revisorenberichte . . . . . . . . . . .
Kreis- und Hundesteuerlisten . . . . . .

Rickforderung Verrechnungssteuern . . .
Rechtshilfen £iir andere Kreise und Bezirke
Rechtsdffnungen; siehe Betreibungs- und

Konkurswesen

Rufe, konkursamtliche; siehe Betreibungswesen,

erbrechtliche; siehe Erbschaftssachen

Aufbewahrungs-
fristen

106 Jahre
10 Jahre

dauvernd
davernd
10 Jahre
dauernd

10 Jahre

dauernd

dauernd
10 Jahre
dauernd
10 Jahre
10 Jahre
10 Jahre



Aufbewahrungs-
fristen

Sicherstellung gefdhrdeter Bewelse,

samtliche Akten und Entscheide . . . . . . dauernd
Siegel des Kreises; siehe Kreiswappen und

Siegel

Statistik und Z3hlungen . . . . . . . . . . . nach Gutfinden
Steuerakten; siehe Rechnungswesen
Steuerkommission; siehe Kreisorgane, Kreis-

kehdrden & Beamte

Strafsachen
Urteile, Entscheide, Einstellungs-
verfigungen . . . . . . + « « « « . . . . dauernd

Sdmtliche ibrigen Straf-, Polizeiakten
und Korrespondenzen . .« . + « + « « « « . 30 Jahre
Reine Prozesskorrespondenz kann frilhestens
nach Ablauf von 10 Jahren nach Abschluss
des Falles gemdss Welsungen des Kreispré-
sidenten vernichtet werden.
Die gleiche Bemerkung gilt fiir Urteile des
Kreisgerichtes als unparteiisches Forum,
Injuriensachen und Vergleiche sowie Polizei-
akten Uber unbekannte T&terschaft.
STrASSENWESEM o v + « o o s s o « 2 « + s o o Hach Gutfinden

Testamente, Testamentserdffnungen, Testaments-
vollstrecker; siehe Erbschaftssachen
Todesfiélle, verdichtige; siehe Verdichtige
Todesfdlle
Tombolagesuche und Tombolabewllligungen . . . 2 Jahre
Triangulation; siehe Vermessungswesen
Tiere, bdsartige; siehe Verwahrung bdsartiger
Tiere

Unparteiisches Forum {Kreisgericht oder
Kreisprdsident) flir andere Gerichte und
Kreisdmter
- im Strafrecht; siehe Strafsachen
- bel Rechtsodffnungen; siehe Betreibungs-
und Konkurswesen
Urkunden allgemeinen Inhalts . . . . . . . . . dauernd
Notariatsurkunden; siehe Notariatswesen

Verddchtige Todesfdlle und Todeserkldrungen . 30 Jahre



Verfassungen und Verordnungen; siehe
Erlasse

Vergleiche in Injuriensachen; siehe Straf-
sachen

Verho6rakten in Zivilsachen; vergleiche
Rechtshilfe

Verlustscheine betr. Kreisforderungen . . .

Vermessungswesen

Triangulationen,
Ermittlung unbestimmter Grenzen,
Vermittler
Wahlen und Personelles; siehe Kreisorgane
Vermittlungsprotokolle . . . .
Vergleiche und Leitscheindoppel . . . . .
Korrespondenzen . . . .+ + + . .
Vermogensteilungen; siehe Erbschaftssachen
Verrechnungssteuer-Riickforderungen . . . . .
Verschollenheitsrufe . . v v v v o o o o o
Versicherungen und Xautionen . . . . . . . .
Versicherungsakten . . . . . . . « . . .

Vermessungsakten . . . .
Pldne .,

- - - . .

Kautionen und Kautionsversicherungen . .

Versteigerungen und Ganten

Versteigerungsprotokolle und Abrechnungen
Verwahrung bdsartiger Tiere

Akten und Korrespondenzen . . . . . . . .

Entscheide . . . . . . . + + « o o . ..
Viehseuchenpolize? . « v v v v v v v o v o .
Viehwahrschaft

Akten und Korrespondenzen . .« .« .« « 4+ «

Entscheide . . . . . . + + « « « < . .
Volkszadhlungen; siehe Statistik
Vormundschaftsbehdrde

Protokolle . . . « .+ « « + o o . .. . .

Beschliisse und Entscheide . . . . . . . .

Rechnungsakten der Vormundschaftsbehdrde

Abrechnungsakten der betreuten Personen .

Personalakten betreuter Personen (Reij-
ratschaften, Beistandschaften, Vor-

mundschaften) . . . . + « . .+ . .+ . .

Jahresberichte und Priifungsberichte . . .

Aufbewahrungs-
fristen

30 Jahre

dauernd
dauernd

dauernd
dauvernd
10 Jahre

10
30

Jahre

Jahre

20 Jahre

10 Jahre nach Er-
1&schen der Ver-
sicherungspflicht
nach Ablauf der
Haftung

20 Jahre

10 Jahre
dauernd
nach Gutfinden

10 Jahre
dauernd

dauernd
dauvernd
10 Jahre
10 Jahre seit Ende
der Vormundschaft

10 Jahre seit Ende
der Vormundschaft
dauernd



Aufbewahrungs-~
fristen

Wahlen; siehe Kreisorgane, Behdrden und Beamte
Wappen und Siegel des Kreises; siehe Kreis~
wappen
Wasserschdden; siehe Elementarschiden
Wertschriften
des Kreises . . . . . . . . . . . . . . . . bis Riickzahlung
des Krelses; Akten betr. Konversionen,
Neuanlagen etc. . . . . . + . . « . . . . 10 Jgahre
Wertschriftenentkréftungen (Mortifikationen)
Akten und Korrespondenzen . . . . . . . . . 10 Jahre
Entscheide . . . . . . . . . . . . . . . . davernd

Zdhlungen; siehe Statistik
Zeugendepositionen flir fremde Gerichte;
siehe Rechtshilifen
Zivile Rechtssachen
Diese sind unter den einzelnen und speziel-
len Verfahren aufgefilhrt; grundsidtzliche
Aufbewahrungsdauver . . . . . . . . . . . . dauernd
Zivilstandswesen
Prifung der Zivilstandsdmter (Priifungs-
berichte) . . . . . . . . . . . . . . . . dauvernd
Wahl der Zivilstandsbeamten; siehe Kreis-
crgane

II. Diese Weisungen treten am 1. September 1982 in Kraft.

Bemerkungen

1. Urteile und Entscheide sind grundsHdtzlich bis zur Ausscheidung der
dazugehorigen Akten bei diesen abzulegen; spdter sind sie chrono-
logisch einzubinden oder in Bundesordnern aufzubewahren. Die Ablage
der Urteile und Entscheide erfolgt mit Vorteil nach folgender Glie-—
derung:

1.1 Strafurteile des Kreisgerichtes und des Kreisgerichtsausschusses
1.2 Strafmandate des Kreisprdsidenten oder Vizeprisidenten
1.3 Entscheide des Kreisgerichtes und Kreisgerichtsausschusses in
anderen Rechtssachen (z.B. Konkurserdffnungen)
1.4 Uebrige Entscheide des Kreisprdsidenten als Einzelrichter
{z.B. Rechtsbffnungen, Amtsbefehle, Erbschaftssachen etc.)

2. Die in kursiver Schrift aufgefiihrten Archivalien betreffen alte Be-
stdnde; solche Archivalien fallen sukiinftig nicht mehr an,

3. Fur Akten betr. Schulen gelten die gleichen Aufbewahrungsfristen
wie bei den Gemeindearchiven.



